
Personaldisponent (m/w/d)

(507)

 Standort: Berlin  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche

 Beschäftigungsbeginn: 01.11.2026

Wir suchen genau SIE!

Fünf Buchstaben mit großer Wirkung!

Macher

Empathisch

Ratgeber

Beständig

Teamplayer.

Wir sind seit über 30 Jahren ein erfolgreicher Personaldienstleister in Berlin, Dresden und Leipzig

und arbeiten seitdem sehr erfolgreich mit zahlreichen Unternehmen in Industrie,- Handwerks,-

Reinigungs und kaufmännischen Bereich zusammen.

 

Das macht der Kugelschreiber mit Ihnen

 

•    Sie bereiten die Lohnabrechnungen vor

•    Sie sind zuständig für Posteingang und -ausgang

•    Sie rekrutieren Bewerber über die modernen Kanäle der Personalbeschaffung

•    Sie planen und steuern die Personaleinsätze beim Kunden

•    Sie dokumentieren die Arbeits- und Fehlzeiten Ihrer Mitarbeiter

•    Sie vertiefen bestehend Kundenbeziehungen

•    Sie akquirieren Aufträge in Industrie-, Handwerks-, Reinigungs- und kaufmännischen Bereich

•    Sie sind für die Auftragsannahme und -abwicklung zuständig

•    Organisation und Sicherstellung des reibungslosen Ablaufs im Tagesgeschäft

 

 

Zukunftsmelodie

 

•    Ein unbefristeter Job in einem stetig wachsenden Unternehmen

•    Ein Job, in dem Sie eigenverantwortlich und selbstbestimmt arbeiten können

•    Ein sympathisches und humorvolles Team

•    vielseitige Aufgaben, flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

•    Ein attraktives Vergütungspaket.

Ihr Fingerspitzengefühl 

•    Organisationstalent 

•    vertriebsorientiert und vorausschauend denken

•    extrem kommunikationsstark

•    hohe Belastbarkeit

•    Durchsetzungsvermögen und ein gutes Zeitmanagement

•    Erfahrungen im MS Office 

•    Führerschein erforderlich 

Wir sind offen

Wenn Sie als erfahrene Arbeitskraft oder gern auch als Quereinsteiger bei uns durchstarten

möchten, dann zücken Sie jetzt ihren Kugelschreiber und bewerben sich bei uns. 



Für Fragen stehen wir gerne zur Verfügung.

 

Klingt interessant für Sie?

 Kontaktieren Sie uns und wir sprechen gern persönlich miteinander. 

 

0172 2122288

koecher@merbt.de

 

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge
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